
Publikuj z LexisNexis®

Witamy wspaniałe grono  
obecnych i przyszłych Autorów LexisNexis!  
– i dziękujemy za chęć współpracy z nami.

Kilka słów o LexisNexis
LexisNexis należy do międzynarodowego koncernu Reed Elsevier. Obejmuje swoim zasięgiem 
niemal cały glob. LexisNexis liczy ponad 13 000 pracowników w 30 krajach . Bogata, blisko 
60-letnia, tradycja na rynku wydawniczym (sięgająca korzeniami lat pięćdziesiątych ubiegłego 
stulecia do Wydawnictwa Prawniczego) oraz nowoczesność – innowacyjność, światowe 
technologie – to nasze niepodważalne atuty. Wszystko, co robimy, jest nakierowane na 
potrzeby naszych Czytelników: dostarczamy im w naszych publikacjach rzetelną i aktualną 
wiedzę z wszystkich dziedzin prawa oraz biznesu i zarządzania. U nas publikują swoje 
książki największe autorytety świata prawniczego w Polsce. Także młodzi Autorzy znajdują 
w LexisNexis swoją szansę – zapraszamy ich szczególnie serdecznie! To nasi Autorzy są 
największym skarbem LexisNexis.

Oferujemy naszym Autorom:
staranne opracowanie redakcyjne i edytorskie każdej książki,
ścisłą współpracę kompetentnego redaktora z Autorem,
szybką publikację,
po odniesieniu sukcesu – kolejne wydania,
marketing każdej książki (recenzje, katalogi, plakaty, targi książki, sympozja itp.),
publikacje w serwisach elektronicznych LexisNexis,
rabaty na wszystkie książki LexisNexis.

Zapraszamy Autorów do zapoznania się z informacjami! 

•
•
•
•
•
•
•

Ankieta autorska

Wskazówki dla Autorów książek 

Wskazówki dla Autorów artykułów do czasopism 

Wykaz skrótów i nazw aktów prawnych 

Znaki korektorskie i przykładowa korekta

Dane teleadresowe Redakcji



 

 

 

 

 
ANKIETA AUTORSKA 

 
 
Zwracamy się z uprzejmą prośbą o wypełnienie niniejszego formularza, gdyż uzyskane 
dzięki niemu informacje będą dla nas bardzo pomocne w prowadzeniu skutecznej 
promocji i sprzedaży książki.  
Z góry dziękujemy za ich udzielenie i odesłanie listem lub e-mail do LexisNexis. 
 
 
1. Pełne imię i nazwisko Autora: 
 

....................................................................................................................... 
 
2. Tytuł książki: 
 

....................................................................................................................... 
 

....................................................................................................................... 
 
3. Adres domowy, telefon, faks, www, e-mail:  
 

....................................................................................................................... 
 

....................................................................................................................... 
 
4. Adres służbowy, telefon, faks, www, e-mail: 
 

....................................................................................................................... 
 

....................................................................................................................... 
 
5. Tytuł naukowy i tytuł zawodowy oraz obecne stanowisko zawodowe: 
 

....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
6. Uczelnie, instytucje, z którymi Autor współpracuje: 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 

 



 

 

 
7. Dziedziny prawa i problematyka prawnicza, będące przedmiotem 

zainteresowania Autora: 
 

....................................................................................................................... 
 

....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
 
8. Jak długo, według Pani/Pana, książka będzie aktualna bez wprowadzania 

zmian? 
 

....................................................................................................................... 
 

....................................................................................................................... 
 

 
9. Treść książki: prosimy o podanie krótkiego opisu książki. Należy wskazać znaczenie, 

aktualność tematów oraz celów książki. Prosimy o podanie także spisu treści, 
ewentualnie krótkiej charakterystyki układu dzieła (w tym tabele, wykresy, rysunki, 
zdjęcia itp. – ich liczba) oraz takiej notki o książce, którą moglibyśmy wykorzystać  
w celach promocyjnych. W związku z tym prosimy o wypełnienie załączników, 
zamieszczonych na końcu ankiety: 

– opis książki + notka (ok. ½ str.), 
– spis treści (ew. charakterystyka układu dzieła). 
 

 
10. Przewidywana objętość: w znakach (ze spacjami, akapitami i przypisami) lub  

w arkuszach wydawniczych (z wyłączeniem tekstów aktów normatywnych), przy czym 
1 ark. wyd. = 40 000 znaków (ze spacjami, akapitami  i przypisami) 
 
....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
11. Termin złożenia utworu:  

 
....................................................................................................................... 

 
 
12. Geneza: Czy dzieło podejmuje tematy wynikające z zaleceń raportu lub projektu 

badawczego?  Jeśli tak – prosimy o ich podanie:  
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
13. Rynek: 

 
A. Jaki charakter ma książka? Prosimy o podkreślenie właściwego punktu: 

a) podręcznik, 



 

 

b) książka dla praktyków prawa, 
c) komentarz, 
d) ustawa z omówieniem, 
e) inny: ..................................................................................................... 

 
B. Dla jakiego podstawowego kręgu odbiorców książka jest przeznaczona? 

Prosimy o podkreślenie właściwego punktu/punktów: 
a) adwokaci, 
b) ekonomiści, 
c) księgowi, 
d) notariusze, 
e) prokuratorzy, 
f) radcowie prawni, 
g) sędziowie, 
h) studenci, 
i) urzędnicy, 
j) inni (prosimy podać kto): …………………………………………………………………………………… 

  
C. Jeśli książka jest zaplanowana jako podręcznik, prosimy wymienić rodzaj i poziom 

wykładów, uczelnie i wydziały, na których wykłady są prowadzone, oraz 
orientacyjną liczbę studentów:  

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
D. Jakie książki obecnie są polecane na tych wydziałach? 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
E. Czy ukazały się jakieś książki konkurencyjne? Prosimy o wskazanie głównych cech 

odróżniających tę książkę od książek konkurencyjnych oraz podanie ich tytułów  
i nazw wydawnictw:  

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
 
14. Promocja, sprzedaż: 

 
A. Czy Autor lub wskazane przez niego osoby mogą dostarczyć Wydawnictwu listę 

adresową osób i organizacji zainteresowanych pojawieniem się książki? 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
B. Prosimy o podanie nazwisk ewentualnych recenzentów: 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 



 

 

C. Prosimy o podanie informacji o ewentualnych sponsorach lub reklamodawcach: 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
 
15. Autor: 

 
A. Będziemy wdzięczni za dane biograficzne; zostaną one wykorzystane w promocji 

i ewentualnie na IV stronie okładki: 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
.......................................................................................................................  

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
 
B. Proszę wyliczyć swoje publikacje (książki, artykuły itd.), dzieła w trakcie 

opracowania, wykłady itp., w których Pani/Pan bierze udział:  
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
.......................................................................................................................  

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Wyrażam zgodę na: 
 
 przetwarzanie moich danych osobowych wyłącznie przez LexisNexis Polska Sp. z o.o. z siedzibą w War-

szawie przy Al. Jerozolimskich 181 do celów marketingowych. Zgodnie z ustawą o ochronie danych 
osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) mam prawo dostępu do swoich danych, 
ich poprawiania i żądania zaprzestania przetwarzania moich danych osobowych. 

 
 otrzymywanie informacji handlowych wysyłanych przez LexisNexis Polska Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie 

przy Al. Jerozolimskich 181 na wyżej podany adres elektroniczny (e-mail) zgodnie z ustawą  
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).  

 
 
 
 
data: ………………………………………………………….    podpis: …………………………………………………………. 
 



 

 

OPIS KSIĄŻKI 
 

(ok. ½ strony) 
 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 

 
 
 

SPIS TREŚCI 
 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 

 
....................................................................................................................... 
 



I. Plan pracy nad książką
Proces wydawniczy rozpoczyna się po podpisaniu umowy wydawniczej między Autorem  1.	

	 a LexisNexis Polska Sp. z o.o.
Złożenie pracy.2.	
Przyjęcie pracy przez Wydawnictwo.3.	
Konsultacje i uzgodnienia redaktora prowadzącego z Autorem, dotyczące poprawek i zmian w tekście.4.	
Oddanie pracy do składu i łamania.5.	
Korekty wydawnicza i autorska, podpisanie książki do druku przez Autora.6.	
Druk książki.7.	
Autor otrzymuje egzemplarze autorskie; ich liczba jest zgodna z umową.8.	

II. Forma maszynopisu
W  LexisNexis należy złożyć 1 egz. wydruku komputerowego dzieła, zgodny z  załączoną wersją elektronicz-

ną (dyskietka, CD, DVD, USB, e-mail) – pliki otwarte (umożliwiające wprowadzenie korekty) – lub w uzgodnieniu  
z Wydawnictwem tylko wersję elektroniczną. Dzieło powinno być dopracowane merytorycznie i kompletne, a jego 
termin złożenia i objętość zgodna z umową autorską.

Preferowany program: WORD. Czcionka: Times New Roman. Wielkość czcionki: 12 pkt. 1,5-wierszowe odstępy 
i duży prawy margines. Formatowanie tekstu należy ograniczyć do minimum, tj. do wcięć akapitowych, kursywy, po-
grubień, spacji, wyśrodkowań. Strony powinny być ponumerowane (u dołu) w sposób ciągły w całej książce. 

Objętość pracy: 1 arkusz wydawniczy = 40 000 znaków, ze spacjami, z akapitami. Liczyć należy wszystkie ele-
menty tekstu (tekst główny, przypisy, tabele itd.). 

Na pierwszej stronie wydruku Autor umieszcza swoje imię i nazwisko oraz pełny tytuł dzieła, poniżej słowa-klucze  
(5–10 słów/terminów charakterystycznych dla danego tekstu, obrazujących istotę tematu, raczej niepowtarzających 
słów z tytułu); na kolejnej: spis treści, dalej: wstęp, wykaz skrótów, tekst główny (z tabelami, wykresami, zdjęciami 
itp.), bibliografię oraz inne dodatki.

W tekście głównym i spisie treści należy wyraźnie oznaczyć hierarchię tytułów, podtytułów, rozdziałów i podroz-
działów, odpowiednio je ponumerować, np.:

CZĘŚĆ PIERWSZA. TYTUŁ... 
Rozdział I. Tytuł...
1. Tytuł... 
1.1. Tytuł...
1.1.1. Tytuł...
W komentarzach do aktów prawnych podział logiczny jest zazwyczaj narzucony przez ustawodawcę. Natomiast 

odautorski komentarz powinien być podzielony na tezy ponumerowane kolejno cyframi arabskimi. W zależności od 
ustaleń z LexisNexis w komentarzach zalecane jest stosowanie tytułów tez.

Wskazówki dla Autorów książek
(przygotowanie pracy do złożenia w LexisNexis Polska Sp. z o.o. 
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III. Skróty
W całej pracy należy konsekwentnie stosować przyjęty jednolity system skrótów. Skróty mogą dotyczyć nazw 

instytucji, tytułów aktów prawnych, czasopism, dat itp., np.: NSA, k.c., MoP, 25 lutego 2006 r.

Patrz: „Wykaz skrótów i nazw aktów prawnych”.

IV. Cytaty
Wszystkie cytaty muszą być poparte informacją bibliograficzną, zawartą w przypisie (lub wyjątkowo w tekście 

głównym). Przy cytowaniu dzieła, które miało kilka wydań, w zasadzie należy cytować wydanie ostatnie. Konieczne 
uzupełnienie cytowanego tekstu podaje się w nawiasach tzw. kwadratowych z dopiskiem wyjaśniającym i inicjałami 
cytującego, np.: „Można nazwać to próbą [czyli doświadczeniem – przyp. T.R.]”. Opuszczenie krótkiego fragmentu 
cytowanego tekstu lub urwanie cytatu zaznacza się trzema kropkami w nawiasie kwadratowym: [...].

V. Przypisy
Przypisy powinny mieć ciągłą i jednolitą numerację w obrębie rozdziałów lub – rzadziej – w innych samodziel-

nych częściach pracy. Treść przypisu zaczyna się wielką literą, a kończy kropką. Należy je umieszczać u dołu strony 
pod tekstem głównym. Dla odróżnienia od numeracji artykułów w  komentarzach przypis może być umieszczony 
w treści tezy w nawiasach tzw. okrągłych ( ). W tekście głównym numer przypisu powinien znajdować się przed zna-
kiem przestankowym, np: [...] z instynktem zachowania gatunku1. 

W monografiach i podręcznikach, w przypadku przytaczania w następujących po sobie kolejnych przypisach 
tej samej pozycji bibliograficznej, należy zastosować ibidem albo tamże. Jeżeli przytacza się więcej niż jedno dzieło 
danego autora, to zamiast op.cit. należy podać skrót tytułu, np.: 

1 P. Suski, Stowarzyszenia i fundacje, wyd. 2, Warszawa 2006, s. 50.
2 Ibidem, s. 53.
3 J. Kowalski, Fundacje, Warszawa 2006.
4 P. Suski, op. cit., s. 17.
W przypisach stosujemy albo skróty łacińskie, albo polskie – nie należy ich łączyć.
W przypisach do nowego rozdziału należy podawać ponownie pełny opis każdego po raz pierwszy w tym roz-

dziale cytowanego dzieła, nawet wtedy, gdy opis ten był już podany w poprzednim rozdziale.
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VI. Powoływanie dzieł 
W przypisie (przy pierwszym powołaniu), w wykazie literatury (lub w bibliografii) i w tekście głównym opis biblio-

graficzny dzieła powinien zawierać pełne dane, np.:
1 J. Wasilkowski, Pojęcie własności, „Państwo i Prawo” 1965, nr 12, s. 826.
2 L. Antonowicz, Podręcznik prawa międzynarodowego, Warszawa 2005, s. 18.
3 Dz.U. z 1998 r. Nr 74, poz. 91 ze zm.
4 J. Kowalski, Zbrodnia doskonała, w: Przestępczość wśród myśliwych, red. K. Nowak, Zgierz 1980.
5 K. Nowak (red.), Przestępczość wśród myśliwych, Zgierz 1980.
Bibliografia powinna obejmować wszystkie pozycje powołane w przypisach. Powinna być ułożona alfabetycznie 

według nazwisk autorów – imię lub inicjał imienia po nazwisku, np.: 
Antonowicz J., Podręcznik prawa międzynarodowego, Warszawa 2005.
Siewierski M., w: J. Bafia, K. Mioduski, M. Siewierski, Kodeks postępowania karnego. Komentarz, Warszawa 2008.
W  razie umieszczenia w  bibliografii kilku dzieł tego samego autora, należy uporządkować je alfabetycznie  

lub chronologicznie.

VII. Akty prawne
Dziennik Ustaw, Monitor Polski i dzienniki urzędowe powołuje się według zasad przyjętych przez wymienione 

organy promulgacyjne. Wskazując źródło opublikowania aktu prawnego, należy przy pierwszym powołaniu uwzględ-
nić wszystkie jego zmiany ustawodawcze lub zastosować skrót „zm.” lub „ze zm.”, np.: 

Dz.U. z 1961 r. Nr 23, poz. 113; zm.: Dz.U. z 1971 r. Nr 12, poz. 115.
lub
Dz.U. z 1961 r. Nr 23, poz. 113 ze zm.
Tytuł aktu prawnego, powołanego w tekście głównym albo w przypisie, powinien być zapisany (małymi literami) 

bez cudzysłowu i bez kursywy oraz podany w pełnym brzmieniu, np.:
1 Patrz uchwała nr 192 Rady Ministrów z 15 sierpnia 1973 r. w sprawie umów sprzedaży oraz umów dostawy 

między jednostkami gospodarki uspołecznionej, M.P. Nr 36, poz. 219; zm.: M.P. z 1974 r. Nr 9, poz. 65 i z 1976 r.  
Nr 29, poz. 128, cyt. dalej jako uchwała nr 192 Rady Ministrów z 1973 r. 

Wyjątkowo, jeżeli w  tytule aktu prawnego pojawiają się słowa: Prawo, Kodeks, Ordynacja, to zapisujemy  
je wielkimi literami: 

ustawa z 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 ze zm.) 
ustawa z 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).
Jeżeli w  tekście aktu prawnego jest powoływana konkretna ustawa w  skróconym zapisie, to piszemy  

ją wielką literą, np.: W ustawie – Prawo bankowe...; ale: Przepisy prawa bankowego...

Patrz: „Wykaz skrótów i nazw aktów prawnych”.
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Dane teleadresowe Redakcji

Monika Kulesza-Czupryn – Redaktor Naczelna Publikacji dla Praktyków

tel.: 022-572-83-25 

e-mail: monika.kulesza@lexisnexis.pl

Joanna Ziemiecka – Redaktor Naczelna Publikacji Akademickich

tel.: 022-572-83-17

e-mail: joanna.ziemiecka@lexisnexis.pl

 
Klaudia Szawłowska-Milczarek – Menedżer ds. Wydawniczych

tel.: 022-572-83-66 

e-mail: klaudia.szawlowska@lexisnexis.pl

Piotr Mostowik – Redaktor Naczelny Publikacji Elektronicznych

tel.: 012-426-00-38 

e-mail: piotr.mostowik@lexisnexis.pl

Redakcja Publikacji Książkowych

Ochota Office Park 1

Al. Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa

Agata Jędrasik – Kierownik Redakcji

tel.: 022-572-83-11 

e-mail: agata.jedrasik@lexisnexis.pl

Redakcja Czasopism

Ochota Office Park 1

Al. Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa

Klaudia Szawłowska-Milczarek – Menedżer ds. Wydawniczych

tel.: 022-572-83-66 

e-mail: klaudia.szawlowska@lexisnexis.pl

Redakcja Publikacji Elektronicznych

ul. J. Lea 114, 30-133 Kraków

Piotr Mostowik – Redaktor Naczelny Publikacji Elektronicznych

tel.: 012-426-00-38 

e-mail: piotr.mostowik@lexisnexis.pl




