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Publikuj z LexisNexise

Witamy wspaniate grono
obecnych i przysztych Autorow LexisNexis!
— i dziekujemy za che¢ wspoétpracy z nami.

Kilka stow o LexisNexis

LexisNexis nalezy do miedzynarodowego koncernu Reed Elsevier. Obejmuje swoim zasiggiem
niemal caty glob. LexisNexis liczy ponad 13 000 pracownikéw w 30 krajach . Bogata, blisko
60-letnia, tradycja na rynku wydawniczym (siegajaca korzeniami lat pie¢dziesiatych ubiegtego
stulecia do Wydawnictwa Prawniczego) oraz nowoczesno$¢ — innowacyjnos¢, Swiatowe
technologie — to nasze niepodwazalne atuty. Wszystko, co robimy, jest nakierowane na
potrzeby naszych Czytelnikéw: dostarczamy im w naszych publikacjach rzetelng i aktualng
wiedze z wszystkich dziedzin prawa oraz biznesu i zarzadzania. U nas publikuja swoje
ksiazki najwieksze autorytety Swiata prawniczego w Polsce. Takze mtodzi Autorzy znajduja

w LexisNexis swoja szanse — zapraszamy ich szczegdlnie serdecznie! To nasi Autorzy sa
najwiekszym skarbem LexisNexis.

Oferujemy naszym Autorom:
e staranne opracowanie redakcyjne i edytorskie kazdej ksiazki,
e Scista wspotprace kompetentnego redaktora z Autorem,
* szybka publikacje,
* po odniesieniu sukcesu — kolejne wydania,
* marketing kazdej ksiazki (recenzje, katalogi, plakaty, targi ksiazki, sympozja itp.),
e publikacje w serwisach elektronicznych LexisNexis,
* rabaty na wszystkie ksiazki LexisNexis.

Zapraszamy Autoréw do zapoznania si¢ z informacjami!

Ankieta autorska

Wskazowki dla Autorow ksigzek

Wskazowki dla Autoréw artykutéw do czasopism
Wykaz skrétow i nazw aktéw prawnych

Znaki korektorskie i przyktadowa korekta

Dane teleadresowe Redakgji



T LexisNexis

LexisNexis Polska Sp. z o.0.
Ochota Office Park 1, 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181
Infolinia: 022 572 99 99, faks: 022 572 95 08, marketing@LexisNexis.pl

ANKIETA AUTORSKA

Zwracamy sie z uprzejma prosba o wypetnienie niniejszego formularza, gdyz uzyskane
dzieki niemu informacje beda dla nas bardzo pomocne w prowadzeniu skutecznej
promocji i sprzedazy ksigzki.

Z gory dziekujemy za ich udzielenie i odestanie listem lub e-mail do LexisNexis.

1. Peilne imie i nazwisko Autora:



7. Dziedziny prawa i problematyka prawnicza, bedace przedmiotem
zainteresowania Autora:

zmian?

9. Tresc ksiazki: prosimy o podanie krétkiego opisu ksigzki. Nalezy wskazac znaczenie,
aktualnos$¢ tematow oraz celow ksigzki. Prosimy o podanie takze spisu tresci,
ewentualnie krétkiej charakterystyki uktadu dzieta (w tym tabele, wykresy, rysunki,
zdjecia itp. — ich liczba) oraz takiej notki o ksigzce, ktérg moglibysmy wykorzystac
w celach promocyjnych. W zwigzku z tym prosimy o wypetnienie zatgcznikdw,
zamieszczonych na koncu ankiety:

— opis ksigzki + notka (ok. V2 str.),
— spis tresci (ew. charakterystyka uktadu dzieta).

10.Przewidywana objetos¢: w znakach (ze spacjami, akapitami i przypisami) lub
w arkuszach wydawniczych (z wytaczeniem tekstéw aktéw normatywnych), przy czym
1 ark. wyd. = 40 000 znakdw (ze spacjami, akapitami i przypisami)

12.Geneza: Czy dzieto podejmuje tematy wynikajgce z zalecen raportu lub projektu
badawczego? Jesli tak — prosimy o ich podanie:

13.Rynek:

A. Jaki charakter ma ksigzka? Prosimy o podkreslenie wtasciwego punktu:
a) podrecznik,



b) ksigzka dla praktykéw prawa,

c) komentarz,

d) ustawa z omdwieniem,

L) 1122 S S

B. Dla jakiego podstawowego kregu odbiorcéw ksigzka jest przeznaczona?
Prosimy o podkreslenie wiasciwego punktu/punktow:
a) adwokaci,
b) ekonomisci,
c) ksiegowi,
d) notariusze,
e) prokuratorzy,
f) radcowie prawni,
g) sedziowie,
h) studenci,
i) urzednicy,
7) inni (Prosimy podac KEO): ..ottt e

C. Jesli ksigzka jest zaplanowana jako podrecznik, prosimy wymieni¢ rodzaj i poziom

wyktadéw, uczelnie i wydziaty, na ktorych wyktady sg prowadzone, oraz
orientacyjna liczbe studentow:

E. Czy ukazaty sie jakie$ ksigzki konkurencyjne? Prosimy o wskazanie gtéwnych cech
odrdzniajacych te ksigzke od ksigzek konkurencyjnych oraz podanie ich tytutow
i nazw wydawnictw:

14.Promocja, sprzedaz:

A. Czy Autor lub wskazane przez niego osoby moga dostarczy¢ Wydawnictwu liste
adresowg o0séb i organizacji zainteresowanych pojawieniem sie ksigzki?



C. Prosimy o podanie informacji o ewentualnych sponsorach lub reklamodawcach:

15.Autor:

A. Bedziemy wdzieczni za dane biograficzne; zostang one wykorzystane w promocji
i ewentualnie na IV stronie oktadki:

B. Prosze wyliczy¢ swoje publikacje (ksigzki, artykuty itd.), dzieta w trakcie
opracowania, wykitady itp., w ktdrych Pani/Pan bierze udziat:



Wyrazam zgode na:

v' przetwarzanie moich danych osobowych wytacznie przez LexisNexis Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w War-
szawie przy Al. Jerozolimskich 181 do celéow marketingowych. Zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) mam prawo dostepu do swoich danych,
ich poprawiania i zadania zaprzestania przetwarzania moich danych osobowych.

v' otrzymywanie informacji handlowych wysyfanych przez LexisNexis Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
przy Al. Jerozolimskich 181 na wyzej podany adres elektroniczny (e-mail) zgodnie z ustawag
o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz.U. z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).



OPIS KSIAZKI

(ok. %2 strony)



Wskazowki dla Autorow ksiazek

(przygotowanie pracy do ztozenia w LexisNexis Polska Sp. z o.o.
kolejne wydania, zasady korekty)

l. Plan pracy nad ksiazka

1. Proces wydawniczy rozpoczyna sie po podpisaniu umowy wydawniczej miedzy Autorem
a LexisNexis Polska Sp. z 0.0.
. Ztozenie pracy.
. Przyjecie pracy przez Wydawnictwo.
. Konsultacje i uzgodnienia redaktora prowadzacego z Autorem, dotyczace poprawek i zmian w tekscie.
. Oddanie pracy do sktadu i tamania.
. Korekty wydawnicza i autorska, podpisanie ksiazki do druku przez Autora.
. Druk ksigzki.
. Autor otrzymuje egzemplarze autorskie; ich liczba jest zgodna z umowa.

® N O~ W

[1. Forma maszynopisu

W LexisNexis nalezy ztozy¢ 1 egz. wydruku komputerowego dzieta, zgodny z zataczona wersja elektronicz-
na (dyskietka, CD, DVD, USB, e-mail) — pliki otwarte (umozliwiajace wprowadzenie korekty) — lub w uzgodnieniu
z Wydawnictwem tylko wersje elektroniczna. Dzieto powinno by¢ dopracowane merytorycznie i kompletne, a jego
termin ztozenia i objeto$¢ zgodna z umowa autorska.

Preferowany program: WORD. Czcionka: Times New Roman. Wielko$¢ czcionki: 12 pkt. 1,5-wierszowe odstepy
i duzy prawy margines. Formatowanie tekstu nalezy ograniczy¢ do minimum, tj. do wcie¢ akapitowych, kursywy, po-
grubien, spacji, wySrodkowan. Strony powinny by¢ ponumerowane (u dotu) w sposéb ciagty w catej ksiazce.

Objetos¢ pracy: 1 arkusz wydawniczy = 40 000 znakéw, ze spacjami, z akapitami. Liczy¢ nalezy wszystkie ele-
menty tekstu (tekst gtéwny, przypisy, tabele itd.).

Na pierwszej stronie wydruku Autor umieszcza swoje imig i nazwisko oraz petny tytut dzieta, ponizej stowa-klucze
(5-10 stéw/terminéw charakterystycznych dla danego tekstu, obrazujacych istote tematu, raczej niepowtarzajacych
stow z tytutu); na kolejnej: spis tredci, dalej: wstep, wykaz skrotow, tekst gtéwny (z tabelami, wykresami, zdjeciami
itp.), bibliografie oraz inne dodatki.

W tekscie gtéwnym i spisie tresci nalezy wyraznie oznaczy¢ hierarchie tytutéw, podtytutéw, rozdziatéw i podroz-
dziatéw, odpowiednio je ponumerowa¢, np.:

CZESC PIERWSZA. TYTUL...

Rozdziat I. Tytut...

1. Tytut...

1.1. Tytut...

1.1.1. Tytut...

W komentarzach do aktéw prawnych podziat logiczny jest zazwyczaj narzucony przez ustawodawce. Natomiast
odautorski komentarz powinien by¢ podzielony na tezy ponumerowane kolejno cyframi arabskimi. W zaleznosci od
ustalen z LexisNexis w komentarzach zalecane jest stosowanie tytutéw tez.



[11. Skroty

W catej pracy nalezy konsekwentnie stosowa¢ przyjety jednolity system skrétow. Skréty moga dotyczyé nazw
instytucji, tytutéw aktéw prawnych, czasopism, dat itp., np.: NSA, k.c., MoP, 25 lutego 2006 .

Patrz: ,Wykaz skrotéw i nazw aktéw prawnych”.

IV. Cytaty

Wszystkie cytaty musza by¢ poparte informacja bibliograficzna, zawarta w przypisie (lub wyjatkowo w tekscie
gléwnym). Przy cytowaniu dzieta, ktére miato kilka wydan, w zasadzie nalezy cytowa¢ wydanie ostatnie. Konieczne
uzupetnienie cytowanego tekstu podaje si¢ w nawiasach tzw. kwadratowych z dopiskiem wyjasniajacym i inicjatami
cytujacego, np.: ,Mozna nazwac to préba [czyli doswiadczeniem — przyp. T.R.]”. Opuszczenie krétkiego fragmentu
cytowanego tekstu lub urwanie cytatu zaznacza sie trzema kropkami w nawiasie kwadratowym: [...].

V. Przypisy

Przypisy powinny miec ciagta i jednolita numeracje w obrebie rozdziatéw lub — rzadziej — w innych samodziel-
nych czeSciach pracy. Tre$¢ przypisu zaczyna sie wielka litera, a koficzy kropka. Nalezy je umieszcza¢ u dotu strony
pod tekstem gtéwnym. Dla odréznienia od numeracji artykutéw w komentarzach przypis moze by¢ umieszczony
w tresci tezy w nawiasach tzw. okragtych (). W tekscie gtéwnym numer przypisu powinien znajdowac sie przed zna-
kiem przestankowym, np: [...] z instynktem zachowania gatunku'.

W monografiach i podrecznikach, w przypadku przytaczania w nastepujacych po sobie kolejnych przypisach
tej samej pozycji bibliograficznej, nalezy zastosowac ibidem albo tamze. Jezeli przytacza sie wiecej niz jedno dzieto
danego autora, to zamiast op.cit. nalezy podac skrét tytutu, np.:

' P. Suski, Stowarzyszenia i fundacje, wyd. 2, Warszawa 2006, s. 50.

2 |bidem, s. 53.

3 ). Kowalski, Fundacje, Warszawa 2006.

4 P. Suski, op. cit., s. 17.

W przypisach stosujemy albo skroty tacinskie, albo polskie — nie nalezy ich faczy¢.

W przypisach do nowego rozdziatu nalezy podawaé ponownie petny opis kazdego po raz pierwszy w tym roz-
dziale cytowanego dzieta, nawet wtedy, gdy opis ten byt juz podany w poprzednim rozdziale.
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VI. Powotywanie dziet

W przypisie (przy pierwszym powotaniu), w wykazie literatury (lub w bibliografii) i w tekscie gtéwnym opis biblio-
graficzny dzieta powinien zawiera¢ petne dane, np.:

' ). Wasilkowski, Pojecie wtasnosci, ,Pahstwo i Prawo” 1965, nr 12, s. 826.

2 L. Antonowicz, Podrecznik prawa miedzynarodowego, Warszawa 2005, s. 18.

3Dz.U. 21998 r. Nr 74, poz. 91 ze zm.

*]. Kowalski, Zbrodnia doskonata, w: Przestepczos$¢ wsréd mysliwych, red. K. Nowak, Zgierz 1980.

> K. Nowak (red.), Przestepczo$¢ wsréd mysliwych, Zgierz 1980.

Bibliografia powinna obejmowac wszystkie pozycje powotane w przypisach. Powinna by¢ utozona alfabetycznie
wedtug nazwisk autoréw — imie lub inicjat imienia po nazwisku, np.:

Antonowicz J., Podrecznik prawa miedzynarodowego, Warszawa 2005.

Siewierski M., w: J. Bafia, K. Mioduski, M. Siewierski, Kodeks postepowania karnego. Komentarz, Warszawa 2008.

W razie umieszczenia w bibliografii kilku dziet tego samego autora, nalezy uporzadkowac je alfabetycznie
lub chronologicznie.

VII. Akty prawne

Dziennik Ustaw, Monitor Polski i dzienniki urzedowe powotuje sie wedtug zasad przyjetych przez wymienione
organy promulgacyjne. Wskazujac zrédto opublikowania aktu prawnego, nalezy przy pierwszym powotaniu uwzgled-
ni¢ wszystkie jego zmiany ustawodawcze lub zastosowac skrét ,zm.” lub ,ze zm.”, np.:

Dz.U.z 1961 r. Nr 23, poz. 113; zm.: Dz.U. z 1971 r. Nr 12, poz. 115.

lub

Dz.U.z 1961 r. Nr 23, poz. 113 ze zm.

Tytut aktu prawnego, powotanego w tekscie gléwnym albo w przypisie, powinien by¢ zapisany (matymi literami)
bez cudzystowu i bez kursywy oraz podany w petnym brzmieniu, np.:

! Patrz uchwata nr 192 Rady Ministréw z 15 sierpnia 1973 r. w sprawie uméw sprzedazy oraz uméw dostawy
miedzy jednostkami gospodarki uspotecznionej, M.P. Nr 36, poz. 219; zm.: M.P. z 1974 r. Nr 9, poz. 65 i z 1976 r.
Nr 29, poz. 128, cyt. dalej jako uchwata nr 192 Rady Ministrow z 1973 r.

Wyjatkowo, jezeli w tytule aktu prawnego pojawiaja sie stowa: Prawo, Kodeks, Ordynacja, to zapisujemy
je wielkimi literami:

ustawa z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 ze zm.)

ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

Jezeli w tekécie aktu prawnego jest powotywana konkretna ustawa w skroconym zapisie, to piszemy
ja wielka litera, np.: W ustawie — Prawo bankowe...; ale: Przepisy prawa bankowego...

Patrz: ,Wykaz skrétow i nazw aktow prawnych”.
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