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Wersja Online

Rozpoczecie pracy w programem

LexPolonica po uruchomieniu otwiera sie na stronie startowej. Uzytkownik moze zapozna¢ sie na niej
z najnowszymi aktami prawnymi oraz ich krotkimi omowieniami. Moze réwniez konfigurowac swojg liste

ulubionych dokumentéw.

Strona startowa jest dostepna w kazdym momencie pracy z serwisem poprzez klikniecie w ikone Start

na gtéwnym pasku narzedziowym.

Akty prawne

Jak znalez¢ akt prawny po publikatorze?

Nalezy klikna¢ w ikone Szukaj i w oknie wyszukiwania wybra¢ rodzaj publikatora, wpisac rok,

numer, pozycje oraz ewentualnie numer szukanego artykutu.

Jak szybko znalez¢ kodeks?

Nalezy klikna¢ w ikone Szukaj i w oknie wyszukiwania wybra¢ szukany kodeks.

Jak znalez¢ ustawe lub rozporzadzenie wg haset?

Nalezy klikna¢ w ikone Skorowidz , a nastepnie w pole Wpisz hasto wpisac szukane hasfo

lub wybrac je z listy. Po prawej stronie otworzy sie zbiér aktéw powigzanych z danym hastem.

Tekst aktu prawnego

Tekst aktu domyéInie prezentowany jest z podziatem na rozdziaty lub inne czedci skfadowe aktu prawnego.
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Aby wyswietli¢ poprzedni lub nastepny rozdziat nalezy klikna¢ odpowiednio
4 PRozdziatl  lub  Rozdzat3 »

Akt prawny mozna wyswietli¢ w cafosci po kliknieciu w przycisk ~ Caty akt .

Aby przejé¢ do wybranej jednostki aktu prawnego wyswietlanego na ekranie, nalezy wpisac¢ w polu
Szukaj art/§ numer szukanej jednostki i nacisna¢ Enter. Program wys$wietli wowczas tekst

jednostki szukanego artykutu lub paragrafu aktu prawnego.

Aby znalez¢ wybrane stowo lub fraze w tekscie otwartego dokumentu nalezy wpisac je w polu

| Szukaj w dokumencie i nacisna¢ Enter. LexPolonica szukane sfowa wyrézni kolorem.

Do sprawnej nawigacji pomiedzy odnalezionymi sfowami lub frazami stuzg strzatki znajdujace sie
obok okna Szukaj w dokumencie.

Spis tresci aktu prawnego

Aby wyswietli¢ spis treéci aktu prawnego, nalezy wybrac przycisk = Spis tresa . Wyswietli sie spis tresci
aktu w formie drzewka. Funkcja ta umozliwia szybkie poruszanie sie pomiedzy jednostkami aktu.

Wyswietlenie tresci dowolnej czesci aktu nastapi po kliknieciu wybranego tytutu jednostki w spisie tresci.

W gornej czesci spisu tresci widoczne sg przyciski 1| 2|JE 4] 5] 8] oznaczajace poziom rozwiniecia

spisu tresci.

Wersje oryginalne aktéw prawnych

Wersja oryginalna dostepna jest dla tekstu pierwotnego badz ujednoliconego aktu, a wyswietli¢ jg mozna
poprzez klikniecie ikony |y znajdujace] sie w Metryce dokumentu. Tekst oryginalny aktu prawnego
mozna takze wyswietli¢ bezposrednio z jego tresci klikajac w ikone [[] znajdujaca sie nad zmianami w akcie

prawnym, a nastepnie wybierajac ikone g

Wersje aktu prawnego

Aby wyswietli¢ liste wersji aktu prawnego nalezy wybrac przycisk — Lista wersii .



Po lewej stronie ekranu pojawi sie lista wersji aktu. Po kliknieciu na wybrang pozycje listy po prawej stronie

ekranu wyswietli sie ujednolicona wersja aktu.

Ustawianie aktow prawnych na date

Aby dotrzec do tekstu jednolitego aktéw prawnych w brzmieniu obowigzujacym wybranego dnia nalezy
klikng¢ w ikone Ustaw date . Otworzy sie wéwczas okno wyboru daty, ktére daje mozliwos¢

wpisania odpowiedniej daty lub wybrania jej w kalendarzu.

Jednoczesnie na liscie wersji aktu pojawi sie nowe oznaczenie WYBRANA DATA, zas$ tres¢ wyswietlanego

aktu prawnego bedzie odpowiadata jego brzmieniu w dniu wpisanym w oknie wyboru daty.

Poréwnanie wersji aktu prawnego

W celu poréwnania tresci przepisu aktu prawnego w brzmieniu przed jego zmiana z trescig tego samego
przepisu aktu po zmianie, wystarczy wybrac przycisk - Sledz zmiany . Pojawi sie dokument

z fragmentami tekstu zaznaczonymi kolorem zielonym. Wyréznienie to oznacza, iz dany fragment tekstu
zostat zmieniony w stosunku do poprzedniej wersji aktu. Daje to efekt natozenia na siebie obu wersji

dokumentu.

Tekst przekreslony jest tekstem juz nieobowigzujacym (uchylonym), zas tekst w kolorze zielonym

— uwzglednia kolejng jego zmiane.

Do nawigacji pomiedzy zmianami stuz strzatki znajdujace sie po prawej stronie przycisku Sledz zmiany.

Wersje aktu prawnego z poziomu artykutu (paragrafu)

Jednostki aktu ktdre posiadaja inne wersje niz biezaca opatrzone s ikong w ksztatcie zegarka = .

Po kliknieciu w ikone otrzymujemy informacje o zmianie jednostki redakcyjnej oraz — za pomoca linku

pordwnaj — Mozliwos¢ przejécia bezposrednio do poprzedniej wersji tej jednostki w trybie poréwnawczym.



Orzeczenia

Nalezy klikna¢ ikone Szukaj m . W dolnej czesci okna widoczne jest pole wyszukiwania orzeczen
po sygnaturze. Po wprowadzeniu sygnatury nalezy klikna¢ przycisk Szukaj m .

Nalezy klikna¢ ikone Szukaj . Po wpisaniu w pole wyszukiwania tekstowego wybranego stowa

lub frazy nalezy zawezic zakres wyszukiwania do Orzecznictwa odznaczajac pozostate kategorie.

[] | Akey pravime >> | Orzecznictuo >> ‘

[[] | Piémiennictwo >> | [ informatar > ‘

Praca z dokumentami

Dostep do metryki aktu znajduje sie pod przyciskiem Metryka lub po nacisnieciu klawisza Spacji.
Informacje o akcie sktadajg sie z trzech czesci. W pierwszej zawarte sg podstawowe informacje o akcie
prawnym, tzn. publikator, tytut i rodzaj aktu, jego autor oraz data uchwalenia, ogtoszenia i wejscia w zycie.
W drugiej czedci znajduja sie informacje o relacjach, w jakich pozostaje dany akt w stosunku do innych
aktow. Relacje te udostepnione sq w postaci odestan hipertekstowych. W trzeciej zas znajdziemy informacje
na temat dokumentéw powiazanych z aktem i ich iloéciach (orzeczenia, praktyczne wyjasnienie, interpretacje
urzedow i izb skarbowych, wzory umoéw i pism). Klikajac w zaznaczone na niebiesko ilosci LexPolonica

wyswietli liste tych dokumentdw.

Powrét do tresci dokumentu (w ostatnio wybranym trybie wyswietlania) nastepuje przez ponowne nacisniecie

klawisza Spadji albo wybranie jednego z przyciskéw = Tekst lub Caty akt .



Funkcja ta daje mozliwos¢ wyswietlenia listy tez orzeczen, dzieki czemu mozna np. zapoznac sie
Z teza orzeczenia juz z poziomu listy wynikdw, bez koniecznosci otwierania kazdego dokumentu osobno.
Aby wyswietlic liste tez wystarczy klikng¢ w przycisk = Lista tez  znajdujacy sie w nad listg wynikow.

Funkdja ta jest dostepna jedynie w zaktadce Orzecznictwo na liscie wynikdw.
W petna tres¢ orzeczenia mozna wejé¢ klikajac dwa razy w tekst tezy.

Liste mozna przeszukiwac za pomoca opcji Szukaj w wynikach.

LexPolonica stwarza mozliwos¢ analizowania linii orzeczniczej, dzieki dodaniu w orzeczeniach informagji
o tym, w jakich innych sprawach dane orzeczenie zostato powotane oraz na jakie sprawy powotano sie

w rozstrzygnieciu. Orzeczenia takie mozna przywotac klikajac w link z sygnatura.

Orzeczenie, ktore jest powotywane w innych sprawach zostato na liscie wynikéw wyszukiwania oznaczone
literkg (P).

Lista wynikow

W efekcie wyszukiwania za pomoca okna Szukaj m otrzymamy liste wynikéw. Na liscie wynikow

widoczne sa nastepujace zakfadki:
e Akt prawny — na liscie wynikéw w tej zakfadce znajduja sie wytacznie akty prawne
* QOrzeczenia — W tej czesci wyswietlane sg orzeczenia oraz interpretacje urzedow i izb skarbowych

 Pismiennictwo — znajdziemy tu komentarze, opracowania, wzory uméw pism, praktyczne wyjasnienia,

a takze pozycje bibliografii i bibliografii czasopism w ktorych tresci znajduje sie szukane stowo lub fraza

* Informator — wy$wietlone zostang informacje ze wskaznikéw, wskaznikéw prawa miejscowego a takze

informacje adresowe jesli odpowiadajg zadanemu kryterium



Liste wynikow mozna sortowac. Funkgja ta dostepna jest pod przyciskiem Sortuj wyniki
Sortuj wyniki - lub tez pod kombinacja klawiszy Alt+S. Daje ona mozliwos¢ poukfadania

dokumentow wedtfug ich tytutéw, publikatorow, sygnatur, dat uchwalenia i wydania.

Powrét do pierwotnej listy wersji nastepuje przez wybor przycisku Przywré¢ domysine .

Po wpisaniu zapytania i wy$wietleniu listy wynikéw mozna przeprowadzi¢ zawezanie listy wynikdw.

W polu |szukajwwynikach Y nalezy wpisa¢ szukane stowo lub fraze, a nastepnie kliknac

w ikone lupy przy polu szukania lub nacisng¢ Enter.

LexPolonica przeszuka wéwczas wczesniej wyswietlong liste wynikow (zaréwno tytuty jaki tres¢ dokumentow).

Moja strefa

Moja strefa E daje uzytkownikom LexPolonica mozliwos¢ tworzenia wiasnej listy dokumentéw

moja strefa

— Ulubione, tworzenia w serwisie rankingéw — Najczesciej uzywane dokumenty oraz wstawiania w tresci

dokumentéw notatek — Notka.

Przejscie do wersji online

Uzytkownicy LexPolonica w wersji DVD posiadajg bezptatny dostep do wersji Online, bedacej odpowiednikiem

posiadanej wersji Serwisu Prawniczego LexisNexis LexPolonica. Aby przetaczyc sie do wersji Online nalezy
klikna¢ w ikone Online na pasku narzedziowym.

Najnowsze dokumenty w LexPolonica Online zawierajg dokumenty (Akty prawne, Orzecznictwo

oraz Praktyczne Wyja$nienia) z okresu pomiedzy kolejnymi aktualizacjami LexPolonica Online.

Serwis Aktualnosci aktualizowany jest w kazdy dzien roboczy. Serwis Aktualnosci Prawne dostepny jest

po wybraniu ikony Aktualnosci

|aktualnosci



Serwis Aktualnosci zawiera artykuty komentujace aktualne, najwazniejsze zmiany legislacyjne, opracowane

przez Redakcje Wydawnictwa. Tematyke artykutow podzielono na kilkadziesiat haset gtéwnych.

Mozemy zapoznawac sie z trescig wszystkich tych dokumentéw lub ograniczy¢ ich przegladanie do kilku
interesujacych nas haset poprzez funkcje Wybierz hasta wibisrz hasta . W tresci poszczegdlnych
artykutow zawarte s odestania do omawianych aktdw, orzeczen lub praktycznych wyjasnien prowadzgce

do zawartosci bazy programu.

Wyszukiwarka Instytucji pozwala ustali¢ wiasciwg miejscowo instytucje dla danego adresu.
Aby skorzysta¢ z Wyszukiwarki Instytucji nalezy klikna¢ na pasku narzedziowym w ikone Instytucje .

Instytucje zostaty podzielone na 5 kategorii: sady powszechne i komornicy, sady administracyjne i SKO,
prokuratury, organy podatkowe i celne, instytucje dziatalnosci gospodarczej.

Sady powszechne

i komornicy Sady ad=115|r||(tsotracv]ne Prokuratury Organy podatkowe Instytucje dziatalnosci

i celne gospodarczej
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